
INFORMACE O ZPRACOVÁNÍ OSOBNÍCH ÚDAJŮ SMLUVNÍCH PARTNERŮ 
 

Agenda Účel zpracování Kategorie OÚ Právní titul Upřesnění Zdroj OÚ 
Doba uchovávání nebo 
lhůta pro výmaz 

Kategorie 
příjemců údajů 

Korespondence 
Evidence došlé a odeslané 
pošty 

Jméno, příjmení, adresa, 
telefon, e-mail, podpis 

f) ochrana oprávněných zájmů 
správce nebo jiné strany, nad 
kterými nepřevažuje zájem 
subjektu údajů na svém 
soukromí 

určení, výkon nebo 
obhajoby právních nároků 

subjekt údajů 2 roky  - 

Smlouvy Evidence smluvních vztahů 
Jméno, příjmení, titul, datum 
narození, telefon, adresa    

f) ochrana oprávněných zájmů 
správce nebo jiné strany, nad 
kterými nepřevažuje zájem 
subjektu údajů na svém 
soukromí 

předcházení soudních 
sporů a dokladování práv 
vymahatelných u soudu 

subjekt údajů 
10 let dle skartačního 
plánu 

Soudy 

Vedení 
účetnictví 

Vystavování a evidence 
účetních dokladů 

Jméno, příjmení, podpis 
c) splnění právní povinnosti 
správce 

zákon č. 563/1991 Sb., o 
účetnictví; Zákon č. 
235/2004 Sb., o dani z 
přidané hodnoty 

subjekt údajů 
dle skartačního plánu a 
zvláštních právních 
předpisů 

Finanční úřad 

Kniha návštěv 
Evidence návštěv v 
návštěvní knize 

Jméno, příjmení, datum 
narození 
Datum a čas příchodu a 
odchodu  

f) ochrana oprávněných zájmů 
správce nebo jiné strany, nad 
kterými nepřevažuje zájem 
subjektu údajů na svém 
soukromí 

evidování návštěv 
vstupujících do objektůza 
účelem určení, výkonu 
nebo obhajoby právních 
nároků 

subjekt údajů nepřetržitě  - 

 


